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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение об (электронном) учебно-методическом комплексе (далее - 

Положение) разработано в Обществе с ограниченной ответственностью «КОСМОС» (ООО 

«КОСМОС») (далее Общество) регламентирует единые требования к составу, структуре, 

содержанию, разработке, утверждению и обновлению (актуализации) электронного 

учебно-методического комплекса (далее ЭУМК). 

1.2. Термины и определения: 

 Учебно-методический комплекс - совокупность учебно-методической документации, 

средств обучения и контроля, разрабатываемых для реализации образовательной 

программы. 

 Электронный учебно-методический комплекс -  структурированная совокупность 

электронной учебно-методической документации, электронных образовательных 

ресурсов, средств обучения и контроля знаний, содержащих взаимосвязанный контент и 

предназначенных для совместного применения в целях эффективного изучения 

обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин и их компонентов. 

1.3. Положение распространяется на процесс разработки (Э)УМК по образовательным 

программам дополнительного профессионального образования, профессионального 

обучения, программам обучения и проверки знаний, а также на структурные 

подразделения, научно-педагогических работников, должностных лиц Общества, 

задействованных в процессе разработки и использования электронных образовательных 

технологий по отдельным дисциплинам, учебным модулям, а также реализующих 

образовательные программы в целом. 

 

2. Порядок разработки и утверждения (Э)УМК 

 

2.1. Ответственность за своевременность и качество разработки и обновления ЭУМК по 

программам несет руководитель учебно-методического отдела, реализующего 

впоследствии соответствующую программу. 

2.2. Проектирование и составление ЭУМК по образовательной программе осуществляется 

разработчиком из числа главных и ведущих специалистов учебного отдела, 

преподавателей, или преподавателей, выполняющих разработку программ на договорной 

основе. 

2.3. При необходимости содержание ЭУМК программы согласовывается с заказчиком обучения 

по этой программе или с сетевым партнером. 

2.4. Экспертное заключение на ЭУМК программы не составляется. 

2.5. Учебная часть осуществляет контроль за соответствием разработанного ЭУМК программы 

нормативным документам в сфере образования. 

2.6. Образовательная программа утверждается Генеральным директором Общества. 

2.7. ЭУМК хранится в системе СДО ПРОФ.  

2.8. При обновлении или корректировке образовательной программы приказом Генерального 

директора Общества утверждается ее актуализированная версия, программа, утратившая 

силу, аннулируется тем же приказом. 

 

3. Содержание (Э)УМК 

 

3.1. ЭУМК по образовательной программе состоит из комплекта учебной документации в 

составе: 

 рабочий учебный план; 

 рабочая учебная программа; 

 контрольно-оценочные средства для промежуточной и итоговой аттестации; 



 учебный контент по темам, разделам, модулям; 

 программа практики, производственного обучения или стажировки (при наличии). 
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