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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке разработки, утверждения и обновления рабочих программ 

разработано в Обществе с ограниченной ответственностью «КОСМОС» (ООО «КОСМОС») 

(далее - Общество) в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Методическими рекомендациями по разработке 

основных профессиональных образовательных программ и дополнительных 

профессиональных программ с учетом соответствующих профессиональных стандартов" (утв. 

Минобрнауки России 22.01.2015 N ДЛ-1/05вн), Приказом Минобрнауки России от 1 июля 2013 

г. N 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», Приказ Минпросвещения 

России от 26.08.2020 N 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения», 

Приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 14.08.2020 

№ 831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной 

организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату 

представления информации».  

Термины и определения: 

 Рабочая программа учебной дисциплины - документ, являющийся частью образовательной 

программы дополнительного профессионального образования или профессионального 

обучения и предназначенный для реализации требований Федерального государственного 

образовательного стандарта по профессии или направлению подготовки. 

1.2. Рабочая программа учебной дисциплины является единой для всех форм обучения: очной, 

очно-заочной, заочной, в том числе, реализуемой в рамках сетевого взаимодействия. 

1.3. Обновление рабочей программы учебной дисциплины производится в случае изменения 

законодательства и содержательной составляющей документов, регламентирующих сферу 

производства, в которой осуществляется повышение квалификации/ профессиональная 

переподготовка работающих специалистов или профессиональное обучение. 

1.4. Обновление производится в части состава дисциплин (модулей) учебного плана и (или) 

содержания рабочих программ учебных дисциплин (модулей), методических материалов, 

обеспечивающих реализацию соответствующих образовательных технологий с учётом 

развития науки, техники, культуры, экономики и технологий, а также мониторинга 

потребностей работодателей. 

1.5. Рабочие программы разрабатывается на основании образовательной программы. 

1.6. Аннотации к рабочим программам по каждому учебному предмету, курсу, дисциплине 

(модулю), практики, в составе образовательной программы с приложением рабочих программ 

в виде электронного документа размещаются в подразделе "Образование" в разделе "Сведения 

об образовательной организации". 

 

2. Требования к содержанию рабочей программе учебной дисциплины 

 

2.1. Рабочая программа учебной дисциплины должна содержать:  

 титульный лист;  

 паспорт рабочей программы;  

 структуру и содержание учебной дисциплины;  

 условия реализации программы учебной дисциплины;  



 

 

 контроль и оценку результатов освоения учебной дисциплины. 

2.2. Титульный лист должен содержать:  

 наименование образовательной программы;  

 наименование учебной дисциплины;  

 год разработки. 

2.3. Раздел "Паспорт рабочей программы" включает в себя:  

 цели дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины;  

 рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины. 

2.4. Раздел «Структура и содержание учебной дисциплины» должен содержать таблицы:  

 объём учебной дисциплины и виды учебной работы;  

 тематический план и содержание учебной дисциплины. 

Таблица «Тематический план и содержание учебной дисциплины» включает в себя сведения о 

наименовании разделов дисциплины, тем, содержание учебного материала (дидактические 

единицы), лабораторных работ, практических занятий, тематику самостоятельной работы 

обучающихся, курсовых работ (проектов) (если предусмотрено), объем часов обязательной и 

вариативной частей, уровень их освоения. 

2.5. Раздел «Условия реализации программы учебной дисциплины» включает в себя:  

 требования к минимальному материально-техническому обеспечению;  

 информационное обеспечение обучения. 

2.6. Раздел «Контроль и оценка результатов освоения дисциплины» определяет результаты 

обучения и те формы и методы, которые будут использованы для их контроля и оценки.  

Результаты обучения раскрываются через усвоенные знания и приобретенные обучающимися 

умения, направленные на формирование профессиональных и общих компетенций, которые 

переносятся из паспорта программы.  Компетенции должны быть соотнесены со знаниями и 

умениями. Для контроля и оценки результатов обучения преподаватель выбирает формы и 

методы с учетом специфики обучения по программе дисциплины. 

 

3. Актуализация программ 

 

3.1. Актуализация программ проводится по мере необходимости 

3.2. При проведении актуализации программ необходимо проверить наличия вновь утвержденных 

профессиональных стандартов или ФГОС. 

3.3. Программы вводятся приказом Генерального директора Общества. 

3.4. Программы, утратившие актуальность хранению, не подлежат. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 1 

 

Типовой макет  

рабочей программы учебной дисциплины 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

программы дополнительного профессионального образования/профессионального 

обучения 

«_____________________» 
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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ    ДИСЦИПЛИНЫ  

1.1. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

Код ПК Умения Знания 

   

 

Нормативный срок освоения: ____________ академических часов. 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем учебной дисциплины  

в том числе: 

теоретическое обучение  

практические занятия  

1.1. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименование 

разделов  и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности обучающихся 

Объем  

    часов 

1 2 3 

Раздел 1.   

 Содержание учебного материала  

Тема 1. 

Тематика практических занятий и лабораторных 

работ 

 

Всего часов  

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «______» 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие 

специальные помещения: 

Кабинет «__________», оснащенный оборудованием: 

− компьютеры в комплекте (системный блок, монитор, клавиатура, манипулятор 

«мышь») или ноутбуки (моноблоки), 

− локальная сеть с выходом в Интернет, 

− комплект проекционного оборудования (интерактивная доска в комплекте с проектором 

или мультимедийный проектор с экраном) 

− лицензионное специализированное программное обеспечение. 

 

 



 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 

Для реализации программы библиотечный фонд имет печатные и/или электронные 

образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемые для использования в 

образовательном процессе. 

 

3.2.1. Печатные издания 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 

 

  

Умения:   
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